Smeérnice proti
podvodum, korupci a
uplatkarstvi

Smérnice, 2/2020

Datum schvaleni posledni 24/09/2020
aktualizace

Posledni revizi vypracoval Anna Volfova
Schvalil (Rozhodujici) Jakub Licka
Podpis |

Vlastnik dokumentu

Dostupné jazyky

anglicky

Uznani Tento dokument je upravenou verzi
podobné smérnice organizace
Trécaire (Caritas Ireland).
CHCR timto dékuje Trécaire za
laskavou podporu pfi rozvoji této
smérnice.




Smérnice proti podvodiim, korupci a uplatkarstvi
212020

1 Ugel

Charita Ceska republika (dale jen CHCR) v Zadném pfipadé netoleruje podvody, korupci,
Uplatkarstvi a stfet zajmG Zadného ze svych zaméstnanch, dodavatelll sluZeb, internich
spolupracovnikil, dobrovolnik(i nebo osob, které CHCR zastupuji. Uéelem tohoto dokumentu
je pfedstavit rizné druhy provinéni a definovat odpovédnosti zaméstnanci CHCR (véetné
Rady feditell, managementu, zaméstnanci, stazZistl a dobrovolnik() a tfetich stran (v&etné
dodavateld sluzeb). Procesy pfijimani, vyfizovani, hlaSeni a archivace obvinéni z podvodu,
korupce a Uplatkarstvi jsou uvedeny v Postupu pro podavani stiznosti (Feedback and
Complaint Mechanism) a v Postupu pfi poruSeni vnitfnich pfedpisi (Whistleblowing

Mechanism).

2 Pusobnost

Tato smérnice je platna pro Radu feditel, vdechny zaméstnance, dodavatele siuZeb, staZisty,
dobrovolniky a treti strany zastupujici CHCR, a to v Ceské repubiice i v zahrani&i. Provinéni
je posuzovano dle legislativy Ceské republiky a/nebo dle legislativy pfislusné zemé.

2.1 Partnerské organizace

Ackoli partnerské organizace nespadaji pfimo do plsobnosti této politky, CHCR od
partnerskych organizaci vyzaduje, aby podnikly pfiméfené kroky k pfedchazeni, odhalovani a
vy$etfovani podezieni z podvodu, korupce, Uplatkafstvi, prani $pinavych penéz a financovani
terorismu. V pfipadé&, Ze partnerské organizace tuto podminku nesplni nebo porusi, maze dojit
aZ k ukon&eni smlouvy o spolupraci.! Partnerské organizace jsou také povinny hlasit jakékoli
podezieni z podvodu, korupce nebo Uplatkafstvi souvisejici s éinnostmi CHCR. Partnerské
organizace jsou dale povinny umoZznit vy$etfovani pfipadnych podezieni z podvodu, korupce,
aplatkéfstvi, prani $pinavych penéz nebo financovani terorismu osoby/osob spolupracujici
s CHCR.

1 Detaily tykajici se povinnosti partnerskych organizaci v souvislosti s pranim $pinavych penéz a
financovanim terorismu jsou uvedeny v $abloné Contract on Cooperation.
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3 Definice

3.1 Podvod a korupce

Korupci je moZno charakterizovat jako zneuziti postaveni, které je spojeno s porusenim

principu nestrannosti pfi rozhodovani. Je motivovano snahou o materiaini zisk nebo ziskani

jinych vyhod. Korupce je projevem chyby v rozhodovacim a fidicim procesu.

Pro ucely této smérnice podvod a korupce zahrnuji (nejen) tyto piiklady:

3.1.1

Kradez nebo zpronevéra prostiedki CHCR

Uplatnéni faleSnych finanénich narokd nebo vyuétovani

FalSovani Gétenek, faktur nebo dalsich finanénich dokladu

Piijimani nebo nabizeni tplatku nebo daru za G¢elem ovlivnéni rozhodovani

Pfijimani nebo nabizeni provize od/k tieti strané

Tajné smluvené dohody s tietimi stranami (véetné dodavatell sluzeb a partnerskych
organizaci) s cilem ziskadni vyhod nebo osobniho prospéchu z ekonomického,
politického nebo jiného hlediska

Vydirani

Vytvareni fiktivnich zaznam(l v Géetnictvi

Cilené vytvareni nebo §ifeni nepravdivych nebo zavadgjicich finanénich zprav
Porugeni vnitfnich pfedpistit CHCR (kupfikladu Procurement Manual) s cilem osobniho
obohaceni nebo zpiisobeni ujmy CHCR a sjednani vyhody a pletichy pfi zadani vefejné
zakazky, pfi vefejné soutéZi a vefejné drazbé.

Prani Spinavych penéz a financovani terorismu?

CHCR se zavazuije k politice nulové tolerance prani §pinavych penéz a financovani terorismu,

zejména pak:

nabyti, drzeni, pfevod nebo pouziti majetku &i finanénich zdroji s védomim, Ze tyto
zdroje pochazeji z trestné éinnosti

jednani, které se snazi zastfit nezakonny plivod penéz a vzbudit dojem, Ze se jedna o
penize nabyté legalné

2 Tento dokument vychazi z Riziko zneuZiti nestatnich neziskovych organizaci pro uely financovani
terorismu & prani pen&z Ministerstva vnitra Ceské republiky.
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o financovani teroristickych &indl, teroristl a teroristickych organizaci® z legélniho nebo
nelegalniho zdroje

3.2 Uplatkarstvi

Pro Ucely této smérnice je Uplatkarstvi definovano nasledujicim zpisobem:

o Uplatkafstvi je nabizeni nebo poskytovani finan&ni nebo jiné odmény s cilem ovlivnéni
rozhodovani nebo jednani jiné osoby.

¢ Uplaceni zahraniéniho vefejného Cinitele je zviastni pfipad uplaceni, ktery spada pod
prislusnou mistni legislativu.

« Uplatkafstvi je nabizeni odmény za urychleni vyfizeni &innosti vefejného &initele.

e Nezabranéni uplatkarstvi nastava v pfipadé, kdy osoba nebo organizace nezabrani
urcité osobé uskuteénit uplaceni.

3.3 Stiet zajmu

Zaméstnanci nebo dodavatelé sluzeb s autoritou nad jinymi dodavateli sluzeb nebo vefejnymi
zakazkami a management CHCR se musi vyvarovat stietu  z&jmo.
Pro Gcely této smérnice je stiet zajmi definovan timto zptisobem:

o Profesni povinnost zaméstnance, dodavatele sluzeb, dobrovolnika &i stazisty nesmi
byt v rozporu s osobnim, finanénim, politickym nebo rodinnym zajmem.

¢ Nikdo nesmi nabizet &i piijimat, pfimo €i nepfimo, laskavost nebo jinou finanéni
odménu od prodejcl nebo jinych dodavatel. Nikdo nesmi pfijimat Zadny dar, vyjma
reprezentativnich malych darkd prijatych jménem Charity a v hodnoté do 2 000 Kg&.
Tyto dary by mély byt oznameny nadfizenym.

e Vefejné zakazky nesmi byt udéleny spolecnosti, ktera je viastnéna nebo ovlivnéna
zaméstnancem CHCR nebo jeho pfimym piibuznym.

Tento seznam neni vy&erpavajici.

Pokud se zaméstnanci nebo iiné subjekty ocitnou v situaci, ktera mlze byt v konfliktu
s vykonem prace v CHCR, mohou se poradit s pfimym nadfizenym, vedoucim
oddéleni nebo vedoucim mise. Je dllezité, aby tento nadfizeny &i vedouci pracovnik
poté jednal v zajmu zajidténi ochrany reputace a majetku CHCR.

3 Definici teroristickych ¢in(, teroristil a teroristickych organizaci Ize nalézt v International Convention
for the Suppression of the Financing of Terrorism.
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4 Odpovédnosti k detekci, prevenci a oznameni

Vsichni zaméstnanci a vy$e zminéné tieti strany jsou odpovédné za provadéni tkonl za
U¢elem prevence, odhalovani a hi&Seni podvodu, korupce nebo Uplatkéarstvi. Jejich
odpovédnosti je také upozornéni na poruseni této smérnice.

Rada feditell, management, vedouci misi a finanéni koordin&tofi jsou povinni znat
provinéni, kterd mohou nastat pfi vykonavani jejich prace. Pokud dojde k poruseni této
smernice, je jejich povinnosti vést interni vysetfovani.

S dodavateli sluzeb, ktefi tuto povinnost nespini nebo ktefi se dopusti poruseni této
smérnice, mize byt ukonéena smlouva o spolupraci. Se zaméstnanci, ktefi tuto
povinnost nespini, bude vedeno disciplinarni fizeni, které mize ve vysledku vést
k ukonéeni pracovniho poméru, jak je uvedeno v Pracovnim fadu.

5 Souvisejici interni dokumenty

Eticky kodex pro ¢lenské organizace Caritas Internationalis

Eticky kodex pro pracovniky ¢lenskych organizaci Caritas Internationalis
Postup pro podavani stiznosti (Feedback and Complaint Mechanism)
Postup pfi poruseni vnitfnich pfestupkd (Whistleblowing Mechanism).
Pracovni fad/Staff regulation

Procurement Manual

Security Manual

6 Seznam zkratek

CHCR Charita Ceska republika

7 Seznam pfiloh

« Cestné prohlageni o neexistenci stfetu zajmu
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